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Respetuoso Saludo 

Yo, DIANA MARGARITA SEVILLA HERRERA, Economista titulada de la 

Universidad del Magdalena identificada con C.C. 39048557 expedida de Santa 

Marta, tengo agrado de presenta esta propuesta de servicios en atención a su 

solicitud y respondiendo a sus requerimientos, teniendo la certeza de que los 

servicios responden efectivamente a las necesidades de la empresa. 

OBJETIVO: El objetivo de mi trabajo como Economista, es afianzar el área 

administrativa, financiero y comercial. 

ACOMPAÑAMIENTO:  

• Analizar datos y técnicas estadísticas. 

• Elaborar informes con propuestas y soluciones a problemas financieros. 

• Crear posibles soluciones a los problemas identificados en un entorno 

socioeconómico multiescalar bajo un enfoque interdisciplinario. 

• Encargarme de la coordinación general de la oficina y resolver cualquier 

problema o requerimiento administrativo. 

• Solicitar suministros y acordar el mantenimiento o reparación de los equipos 

de oficina. 

• Organizar reuniones  y encargarse dela logística. 

• Procesar y registrar información mediante la actualización de base de datos 

o archivos informáticos. 

Espero que esta propuesta cumpla con las expectativas que Usted ha fijado y 

quedo a sus órdenes para disipar cualquier duda que pudiera surgir en torno a la 

presente. 

Atentamente, 

 

 

DIANA MARGARITA SEVILLA HERRERA 

C.C. 39048557 


